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Urbroj:2137-53-01-11-1

Krizevei, 30.09.2011,
Temeljem &1 91. Statua Srednja gospodarske Skole Knizevei, 2 u vezi 5 odredbama Zakona o

fiskalnoj odgovornosti (,NN“ br. 139/10.) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti 1 izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila ( NN br. 78/11.) ravnatelj Skole donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJIA RACUNA, NJIHOVOJ PROVIERI 1
PRAVOVREMENOM PLACANIU

Clanak 1
Ovim aktom utvrduje se procedura zaprimanja raéuna, njihova provjera | pravoviemeno
placanje u Srednjoi gospodarskoj Skoli KriZzevei, osim ako posebnim propisem ili Statueom
ikole nije odredeno drugatije.

Clanak 2

Postupak zaprimanja, provjere i placanja raduna u Skoli izvodi se po slijedecoj proceduri.

Red. |
. | Dogadaj Madiefnost Aktivnost Rok
1. | Zaprimanje rafuna Tajnik Ratuni se zaprimaju u
! tajniftvu Tkole; na radéun se | Istog dana {
stavlja prijamni Sambilj s
datumom primitka |
Z Primljen ragun Aatunovoda Provad| formalne ﬁrn‘ujere | 3danacd
dobavijaca svih elementa rafuna i dana
matematicke kontrole te | raprimanja
kompletira ratun sa | raguna, ne
otpremnicom, odnosna | radunajudi
zapisnikom o obavijenoj | potrebne
usluzi i narudibenicom. izmpene ili
trafenje
dodatne
i dokumentacije
3, Primijen rafun od Racunovoda | Obavlja materijalnu i 2 dana od
dobavljata od | formalnu kontrolu rafuna, | dana
ratunovode provierava postojanje svih | zaprimanja
zakonskih elemenata, rafuna
postajanje reference na
| brayj
| narudibenice/ugovora,
| postojanje popeatnih




| dokumenta u privithu

(4. | Ovrada | Ratunovoda Upis u knjigovodstveni | Istoga dana
| program URA, dodjela
| | bojev@a 000 1
5 Flacanje prema | Ratunovoda Ispis virmana Istoga dana
| dospijedu |

6. Odobrenje platanja | Ravnatel] Svajim potpisom odobrava | Istoga dana
! e - Isplatu rafuna
| 7. Knjifenje raéuna Rafunovoda Kontira racun pridrufujuéi | Unutar
| konta na petoj razini i mjesech na

konta obveza prema koiji se rafun
| dobavijatima odnosi
| & | Odlaganje ratuna Ratunovoda Odlaganje prema
| redoslijedu u registratore,
| oznatavanje brojeva URA |
L godinu
Clanak 3.

Prilikom nabave roba/radova/usluga malih vrijednost &je se pladanje vrii gotovinom 12
blagajne, ne provodi se procedura propisana lankom 2. ove Procedure nego ravnatelj svojim
potpisom odobrava nabavu i placanje te jaméi #a toénost podataka na méun.

Clanak 4.

Owva procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit &e se na oglasnoj ploéi i web

stranict skole,




