Na temelju ¢lanka 28. Statuta Srednje gospodarske Skole, a u svezi s ¢lankom 28. Zakona o
knjiznicama (Narodne novine, broj: 105/97, 05/98, 104/00, 69/09) i ¢lankom 25. Standarda za
skolske knjiznice (Narodne novine, 34/2000.), Skolski odbor Srednje gospodarske $kole

KriZevci na sjednici odrzanoj 29. rujna 2016. godine donio je

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljem tekstu: Pravilnik) ureduje se polozaj, struktura

........

cey e

gospodarskoj $koli Krizevci (u daljem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Skolska knjiznica ¢uva, pohranjuje, nabavlja, struéno obraduje i daje na koristenje knjiznu i
neknjiznu gradu koju posjeduje. Rad Skolske knjiZznice sastavni je dio odgojno-obrazovnog
procesa Skole koji se ostvaruje kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost,

cey e

3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.
Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 1. ovog Pravilnika obuhvaéa rad
s ucenicima, suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima te pripremanje, planiranje i

programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.

cey e

cey e

fonda, inventarizaciju, signiranje, Klasifikaciju i katalogizaciju, predmetnu obradu, otpis i



reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete,

cen e

cey e

cen e

grade.

Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnost iz ¢lanka 2. tocke 3. ovog Pravilnika obuhvacéa organizaciju,
pripremu 1 provedbu kulturnih sadrzaja kao $to su knjizevni susreti, aktivnosti kojima je cilj
poticanje Citalackih navika i vjeStina, natjecanja u znanju, predstavljanje knjiga, tematske
izlozbe, filmske projekcije 1 videoprojekcije te suradnju s kulturnim ustanovama koje rade s

djecom i mladezi u slobodno vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na ucenike, nastavnike, stru¢ne suradnike i druge
djelatnike Skole.

Clanak 7.

Knjiznicu vodi stru¢ni suradnik - S$kolski knjizniar (u daljem tekstu: knjiznicar), koji u

ostvarivanju funkcije 1 zadataka Skolske knjiznice suraduje neposredno s ravnateljem Skole.

cen e

cen e

- planiranje i programiranje rada Skolske knjiznice

- sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s uéenicima

- obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole

- suradnja s ravnateljem, nastavnicima i struénim suradnicima, te s drugim djelatnicima
Skole i roditeljima u¢enika

- permanentno stru¢no usavrSavanje i obavljanje drugih poslova odredenih opéim
aktima Skole

- suradnja s Mati¢nom sluzbom, drugim knjiZznicama, nakladnicima, Agencijom za

0dgoj i obrazovanje RH i drugim ustanovama.



Il. RADNO VRIJEME KNJIZNICE

Clanak 9.
(1) Radno vrijeme knjiznice je tijekom radnog tjedna, od ponedjeljka do petka od 8 do 14 sati.

(2) Radno vrijeme knjiznice obvezno se istiCe na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 10.

cen e

na ulaznim vratima knjiznice i oglasnoj ploéi Skole.

111. KORISNICI SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 11.
djelatnici Skole (u daljem tekstu: korisnici). U iznimnim slu¢ajevima knjiznica pruza usluge i
vanjskim korisnicima.

Clanak 12.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama Skolske knjiZznice.
Korisnici u knjiznicu ne smiju unositi hranu i pice te se ne smiju koristiti uredajima (mobiteli,

uredaji za reprodukciju glazbe) ¢ijom se uporabom remeti redovni rad knjiZnice.

Clanak13.

KnjiZnica je duZna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 14.
(1) Za sve korisnike iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika ¢lanstvo u $kolskoj knjiznici je besplatno.
(2) Korisnicima iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika knjiznica moze izdati odgovarajucu ¢lansku
iskaznicu.
promjeni osobnih podataka.
(4) Korisnicima koji su izgubili iskaznicu izrada nove iskaznice naplacuje se 10,00 kn. Novci

¢e se utrositi za potrebe rada Skolske knjiznice.



Clanak 15.

(1) U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.

cey e

IV. KNJIZNICNI FOND
Clanak 16.

Fond skolske knjiznice sadrzi :
a) Knjiznu gradu : knjige, ¢asopise i drugu tiskanu gradu
b ) Neknjiznu gradu : AV mediji - audiokasete, videokasete, filmove, vizualne
enciklopedije ; ratunalne zapise i elektroni¢ku gradu : CD, CD - ROM,
DVDisl.

Clanak 17.

cey e

referentna zbirka ) ili u zatvorenim vitrinama i ladicama ( dio referentne zbirke, AV
grada) .
Clanak 18.

Knjizniéni fond mora biti funkcionalan , prilagoden nastavnom planu i programu Skole, te
potrebama korisnika Skolske knjiZnice.
On se nabavlja u skladu s potrebama nastavnih planova i programa i u dogovoru

s ravnateljem , nastavnicima i stru¢nim suradnicima Skole.

V. POSUDBA I KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.

........

........

cen e

(2) Za koristenje izvan prostorija knjiznice u¢enici mogu posuditi :



- odjednom 3 knjige na rok od 14 dana (ali samo jedan naslov lektire)
- odjednom 2 broja ¢asopisa na rok od 5 dana
Nastavnici i stru¢ni suradnici mogu posuditi vise knjiga i priru¢nika tijekom skolske godine,
te Casopise 1 AV gradu po potrebi.
Clanak 21.
Izvan prostorija knjiznice odnosno ¢itaonice ne mogu se koristiti priru¢nici, enciklopedije,
leksikoni, rje¢nici, bibliografski rjecnici, bibliografije, atlasi i sl., osim kada se radi o

razrednoj posudbi prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nog suradnika.

Clanak 22.

........

prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno c¢lankom 20. ovoga
Pravilnika.
(2) Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmora ucenika propisanih S$kolskim

kalendarom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi

cen e

cen e

cey e

cen e

cey e

(1) Korisnici su duzni ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog oste¢ivanja. Korisnici ne smiju

(2) Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.

(3) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno

........

aay =



Clanak 25.

cey e

IR

cey e

cen e

Skolsku knjiznicu.

(2) Obveza razrednika i u¢enicke referade je izvjestiti knjizniGara o ispisu uéenika iz Skole ili

prelaska u drugu skolu.

cen e

........

........

Skole.

VI. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA
POSUDENE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 28.

cen e

........

je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i1 vratiti knjiznici istovrsni
primjerak kakav je posudio.

(3) Ako korisnik ne postupi prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti knjiznici
drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

(4) Kada korisnik ne postupi ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli nadoknaditi

Stetu u protuvrijednosti oSte¢enog, uniStenog ili izgubljenog posudenog primjerka.



cen e

donosi ravnatel;.

(6) Za stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini uéenik, odgovoran je roditelj odnosno

skrbnik uéenika.

Clanak 29.

Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz ¢lanka 24. ovoga pravilnika primjenjuju se odredbe

Zakona o obveznim odnosima.

VII. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

IV

Clanak 30.

ladice . Redovita zastita fonda provodi se djelomi¢nom ili potpunom revizijom i

pregledom fonda, u vremenu koje je predvideno za te radnje.

coy

Clanak 31.

cen e

cen e

pravilan smjestaj knjizne grade
pravilan smjestaj neuvezanih ¢asopisa
pravilan smjestaj 1 zaStita od oStecenja AV grade

popravak oStecenih knjiga

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i roditelje, odnosno

skrbnike ucenika.

Clanak 33.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici.



Clanak 34.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

(2) Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole 19.10.2016. godine.

Clanak 35.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiZnice od 28.
rujna 2012. godine, KLASA: 012-04/12-01/2, URBROJ: 2137-53-05-12-1.

KLASA: 012-04/16-01/5
URBROJ: 2137-53-06-16-1
Krizevci, 29.09.2016.

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Vlasta Leskovar, prof.



